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»Privilegien sind für jene, die sie genießen, unsichtbar!« (Michael Kimmel) 

Unter diesem Motto unterstützt die Hil-Foundation Menschen, die weniger Chancen haben 

als andere, ihr Leben selbstbestimmt zu führen. Vor allem benachteiligte Kinder und 

Jugendliche, sexuelle Minderheiten und Menschen mit psychischen Beeinträchtigungen 

liegen dabei im Fokus der gemeinnützigen GmbH mit Dienstort in Wien. Die Hil-Foundation 

setzt auch einen Schwerpunkt in der gendersensiblen Jugendarbeit mit ihrem Mädchenbeirat   

zur Unterstützung gesellschaftlicher Partizipation von Mädchen und ihrem im Aufbau 

befindlichen Bubenbeirat, sowie in der Stärkung des Ökosystems für Social Entrepreneurship. 

In Zusammenarbeit mit anderen gemeinnützigen Organisationen entwickelt sie Projekte, die 

die Chancengleichheit fördern, und hilft bereits bestehende Programme umzusetzen.  

Um unsere Wirkung im gemeinnützigen Sektor zu stärken suchen wir eine*n: 

Projektmanager*in  

 

Sie sind verantwortlich für: 

• Projektrecherche, -prüfung und -betreuung   

• Kommunikation mit den Projektpartner*innen 

• Due Diligence neuer Projekte / Programme  

• Betreuung und Weiterentwicklung eigener operativer Programme sowie Koordination des 

Teams speziell im Bereich gendersensible Jugendarbeit 

• Strategieentwicklung in Abstimmung mit der Geschäftsführung 

• Budgeterstellung, Finanzen und deren Betreuung  

• Erstellung von Vereinbarungen mit den Projekt- und Kooperationspartner*innen  

• Visuelle Darstellung von Konzepten, Berichten  

• Interne Organisation  

• Kontinuierlicher Überblick über Entwicklungen im sozialen Bereich  

• Aufspüren neuer und innovativer Projekte / Programme 

 

Das bringen Sie mit:  

• Sie verfügen über ein abgeschlossenes Studium oder ähnliche Qualifikation und haben 

bereits zwei Jahre relevante Berufserfahrung. 

• Sie sind eine dynamische Person mit Erfahrung im Projekt- und Prozessmanagement 

vorwiegend im gemeinnützigen Sektor. 

• Schlagworte wie gendersensible Jugendarbeit, Social Enterpreneurship und  Impact 

Investing sind Ihnen nicht fremd. 

• Erfahrungen im Bildungsbereich von Vorteil 

• Ihre Stärken liegen im strategischen Denken, in der Kommunikation und im 

strukturierten Arbeiten.  

• Sie sind lernbereit, arbeiten gerne eigeninitiativ und eigenverantwortlich.  

• Sie sind engagiert und arbeiten gerne im Team. 

• Sie verfügen über gute Kommunikation- und Präsentationsfähigkeiten. 

• Sie bringen Partner- und Netzwerkmanagement Erfahrungen mit. 

• Sie sind fließend in Englisch und Deutsch und besitzen eine exzellente schriftliche 

Ausdrucksfähigkeit. 

• Sie beherrschen MS Office (Word, Excel, PowerPoint) und haben Erfahrung mit Online 

Plattformen.   
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Wir bieten Ihnen: 

• eine interessante Tätigkeit in einem innovativen, dynamischen Umfeld 

• ein wunderschönes Büro im Herzen Wiens mit einem außergewöhnlichen Netzwerk an 

Organisationen und „purpose-driven“ Menschen im Haus der Philanthropie 

www.hausderphilanthropie.com  

• ein sicheres und ausgezeichnetes Arbeitsumfeld (Work-Life-Balance) 

• eine fundierte Einschulung in alle Programm- und Projektbereiche  

• eine Bezahlung abhängig von den beruflichen Qualifikationen 

• eine Teilzeitstelle für 30 Wochenstunden mit Option auf Stundenerweiterung 

• Arbeitsbeginn: zum nächstmöglichen Zeitpunkt 

 

Wenn Sie Interesse an dieser spannenden Aufgabe haben, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung 

bis 20. September (Lebenslauf mit Foto, Motivationsschreiben und Zeugnisse) per E-Mail an:  

andra.weiss@hil-foundation.org unter Angabe Ihres frühestmöglichen Eintrittstermins sowie 

Ihrer Gehaltsvorstellung. Eine Rückmeldung auf Ihre Bewerbung erhalten Sie zeitnahe. 

Bei Fragen wenden Sie sich bitte direkt an Frau Andra Weiss entweder per Email oder per 

Telefon unter 0660 86 986 69. 

 

 

 


